ПОГОДЖЕНО 

Перший заступник голови  

Бориспільської райдержадміністрації
___________________ В.І.Пак
Інформаційна довідка про 
надання адміністративної послуги
   надання дозволу на отримання освіти екстерном   .
 
	Зміст стандарту
	Опис стандарту

	Нормативно правові акти, що стосуються надання послуги.
	Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», Положення  про державну підсумкову атестацію учнів у системі загальної середньої освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 18.02.08 № 94, зареєстровано в Мінюсті України  27.02.08 за № 151/14842, Положення про екстернат у загальноосвітніх навчальних закладах, затвердженого наказом МОН України від 19.05.08 р. № 431, зареєстровано у Мінюсті України 03.06.08 за № 498/15189

	Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.
	Сільська молодь

	Перелік документів, необхідних для надання послуги.
	1. Особиста заява, а для неповнолітніх громадян -  заява батьків або осіб, що їх замінюють.
2.  Копія документу, що засвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження).
3.     Відомості про успішність за останні роки, за наявності – оригінал свідоцтва про базову загальну середню освіту
4. Довідка про місце проживання в Бориспільському районі

	Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.
	При здачі всіх необхідних документів  видається  наказ відділу освіти  «Про атестацію екстернів на здобуття повної та базової загальної середньої освіти»

	Строк надання послуги, а також строк здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання послуги.
	Приймання заяв від екстернів на проходження атестації починається з жовтня місяця поточного навчального року й закінчується 28 лютого

	Перелік підстав для відмови у надання послуги.
	У здійсненні даної послуги може бути відмовлено при відсутності вищевказаних документів, що подаються для надання освіти екстерном.

	Опис результату, який повинен отримати одержувач.
	Підтвердженням результату  є  видача документу про освіту (табель успішності, свідоцтво про базову загальну середню освіту, атестат про повну загальну середню освіту).

	Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.
	Послуга безоплатна.

	Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.
	Вимоги встановлені законодавством України про освіту.
 

	Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності
	Документи, необхідні для надання  послуги, подаються за адресою відділу освіти:     м.Бориспіль, вул. Радянська,8
 

	Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.
	У порядку черговості звернень громадян

	Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.
	Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається.

	Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги і відшкодування збитків одержувачу.
	Відшкодування одержувачеві адміністративної послуги збитків не передбачено.


ЗРАЗОК

Начальнику відділу освіти

Бориспільської райдержадміністрації

Кравцову В.І. 

(прізвище, ім’я, по батькові особи, 
звертається із заявою,

адреса проживання, контактний телефон)
Заява


Прошу дозволити мені пройти курс навчання та  скласти державну підсумкову атестацію на отримання повної (базової) загальної середньої освіти за 2011 – 2012 навчальний рік екстерном.

До заяви додаю такі документи:

1.  Копію паспорта (свідоцтва про народження);

2. Оригінал свідоцтва про базову загальну середню освіту (табель);

3. Довідку про місце проживання. 
Дата
Підпис
ПОГОДЖЕНО 

Перший заступник голови  

Бориспільської райдержадміністрації
___________________ В.І.Пак
 
Інформаційна довідка про 
надання адміністративної послуги
   по організації індивідуальної форми навчання    .
 
	Зміст стандарту
	Опис стандарту

	Нормативно-правові акти, що стосуються надання послуги.
	Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», Положення про загальноосвітній навчальний заклад, затвердженого Постановою КМ України від 14.06.2000р. за  №964, Положенням про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах ( наказ Міністерства освіти і науки України від 20.12.2002р № 732 ), «Про внесення змін до Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах» (наказ  Міністерства освіти і науки України від 15.10.2004р. № 797)  роз’ясненням Міністерства освіти і науки України від 11.01.2005р. № 1/9-3
 

	Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.
	Діти шкільного віку

	Перелік документів, необхідних для надання послуги.
	Довідка ЛКК або витяг з протоколу засідання обласної психолого-медико-педагогічної консультації, посвідчення інваліда дитинства (при наявності), заява батьків

	Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.
	При наявності всіх необхідних документів видається наказ по відділу освіти про організацію індивідуального навчання конкретно на даного учня

	Строк надання послуги, а також строк здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання послуги.
	Надання посл౳Āи здійснюється протягом визначеного  наказом терміну

	Перелік підстав для відмови у надання послуги.
	Підстави для відмови у наданні послуги відсутні

	Опис результату, який повинен отримати одержувач.
	Свідоцтво про базову загальну середню освіту, атестат про повну загальну середню освіту

	Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.
	Послуга безоплатна

	Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.
	Вимоги  встановлені законодавством України про освіту.

	Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності
	Документи, необхідні для надання адміністративної послуги, подаються за адресою відділу освіти: м.Бориспіль, вул. Радянська, 8

	Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.
	У порядку черговості звернень громадян

	Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.
	Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається.
 

	Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги і відшкодування збитків одержувачу.
	Відшкодування одержувачеві адміністративної послуги збитків не передбачено.


 
 
   
ЗРАЗОК

 
Начальнику відділу освіти

Бориспільської райдержадміністрації

Кравцову В.І. 

(прізвище, ім’я, по батькові особи, 
звертається із заявою,

адреса проживання, контактний телефон)
Заява


Прошу Вас надати дозвіл для організації індивідуального навчання для мого сина (доньки) ________________________________ (прізвище, ім’я, по батькові), який (яка) навчається у _____ класі __________________ школи.


До заяви додаю такі документи: 
1.Довідку ЛКК (витяг з протоколу засідання обласної психолого-медико-педагогічної консультації);

2. Посвідчення інваліда дитинства (при наявності).
            Дата
                                                                                     Підпис
ПОГОДЖЕНО 

Перший заступник голови  

Бориспільської райдержадміністрації
___________________ В.І.Пак
 Інформаційна довідка про 
надання адміністративної послуги

 довідка про володіння державною мовою
	Зміст стандарту
	Опис стандарту

	Нормативно-правові акти, що стосуються надання послуги.
	Закон України «Про громадянство України», Указ Президента України від 03.07.2009 №508 «Про заходи із забезпечення додержання прав фізичних та юридичних осіб щодо одержання адміністративних (державних) послуг», постанова Кабінету Міністрів України від 17.07.2009 №737 «Про заходи щодо упорядкування державних, у тому числі адміністративних послуг» 

	Перелік категорій одержувачів 

	Одержувачами адміністративної послуги є  фізичні особи.

	Перелік документів, необхідних для надання послуги.


	Тимчасова посвідка на постійне місце проживання (Бориспільський район)

	Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.
	 Послідовність дій адміністративного органу: розгляд документів, поданих одержувачем адміністративної послуги;

проведення тестування на визначення рівня володіння українською мовою;

прийняття рішення за результатами розгляду запиту про надання адміністративної послуги



	Строк надання послуги, а також строк здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання послуги.
	Довідка  про володіння державною мовою  чи відмова у її наданні видається протягом 3 робочих днів 



	Перелік підстав для відмови у надання послуги.
	Недостатній рівень володіння державною мовою, відсутність тимчасової посвідки на постійне місце проживання (Бориспільський район)

	Опис результату, який повинен отримати одержувач.
	Одержувач отримує довідку про володіння державною мовою.

	Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.
	Довідка про володіння державною мовою видається безоплатно

	Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.
	Вимоги  встановлені законодавством України про освіту.

	Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності
	Документи, необхідні для надання адміністративної послуги, подаються за адресою відділу освіти: м.Бориспіль, вул. Радянська, 8

	Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.
	У порядку черговості звернень громадян

	Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.
	Особам похилого віку  та інвалідам  адміністративна послуга надається позачергово, за їх бажанням довідка про володіння державною мовою надсилається поштою.  

	Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги і відшкодування збитків одержувачу.
	У разі виявлення недоліків наданої адміністративної послуги довідка видається повторно 


ЗРАЗОК

 
Начальнику відділу освіти

Бориспільської райдержадміністрації

Кравцову В.І. 

(прізвище, ім’я, по батькові особи, 
звертається із заявою,

адреса проживання, контактний телефон)
Заява


Прошу надати мені довідку про володіння державною мовою. 

До заяви додаю копію тимчасової посвідки на постійне місце проживання у  с. ___________  Бориспільского  району.
        Дата                                                                          Підпис
